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Pravidla pro poskytovani informaci podle zakona ¢ 106/1999 Sb., v platném znéni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vytizovani zadosti o
informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist ( dale jen ,,zdkon o informacich®) v podminkach Obecniho ufadu Hudlice
(dale jen ,,0U%). Nevztahuje se na poskytovani informaci podle zakona &. 123/1998 Sb., o

pravu na informace o zivotnim prostiedi, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Clanek 2
Poskytovani informaci

1. Informace se poskytuji jejich zvetejnénim nebo na zékladé zadosti.

2. Zveiejnéni informaci se provadi prostiednictvim tifedni desky OU a elektronické uiedni
desky s moznosti dalkového pfistupu. Informace jsou zvefejnovany téz prosttednictvim
webovych stranek obce, vydavanim periodika ,,Zpravodaj®, prostfednictvim informacnich
skiini nebo tabuli OU a prostiednictvim vefejnych sdélovacich prostiedki.

3. Informace na zakladé Zadosti poskytuji jednotlivi pracovnici OU podle své ptisobnosti
stanovené Organiza¢nim fddem Obecniho ufadu v Hudlicich. V pfipad€ pochybnosti
rozhoduje o piislusnosti pracovnika k vyfizeni zadosti starosta OU. Za fadné a v&asné
vyfizeni zadosti odpovida mistostarosta OU.

4. Ustné podané Zadosti se vyfizuji neprodlené, a to neformalnim zptsobem v b&Zném
ufednim styku a o jejich vyfizeni se neprovadi pisemny zdznam. Pokud ustné podanou
zadost nebude mozné vyftidit neprodlené anebo zadatel nebude informaci poskytnutou na
ustné podanou Zadost povaZovat za dostacujici, je nutné pozadovat od Zadatele pisemnou
zadost se vSemi nalezitostmi.

Clanek 3
Prijimani a evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace (dale jen ,,z4dosti*) Ize podat v listinné podobg,
elektronickou poStou nebo faxem. Elektronické zadosti musi byt podany prostiednictvim
elektronické podatelny. Tyto Zadosti nemusi byt podepsany zaru€enym elektronickym
podpisem.

2. Zadosti (vEetnd elektronicky a faxem podanych Zadosti) se eviduji v centralni evidenci u
informaéniho pracovnika v podatelné OU. Zadosti, které byly doruéeny piimo
kterémukoliv pracovnikovi, musi byt bez zbytecného odkladu (nejpozdéji nasledujici
pracovni den) pfedany informa¢nimu pracovnikovi k zaevidovani do centralni evidence.

3. Informacni pracovnik pted zaevidovanim zadosti ovéri, zda jde o Zadost ve smyslu zédkona
o informacich, tj. zda je z ni zfejmé, kterému subjektu je urcena a Ze se Zadatel doméaha
poskytnuti informace ve smyslu zdkona o informacich, zda z4ddost obsahuje adresu pro
dorucovani (rozumi se ji 1 elektronicka adresa) a zda elektronicka Zadost byla podana
prostfednictvim elektronické podatelny. Pokud nejsou splnény vSechny tyto naleZitosti,
nejedna se o zadost ve smyslu zékona o informacich. Takové zadost se vyfidi mimo rezim
zakona o informacich v zévislosti na jejim obsahu.



Pravidla pro poskytovani informaci podle zdakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni

4. Centralni evidence obsahuje:

- potadové Cislo zadosti

- datum dorudeni zadosti na OU

- oznaceni zadatele

- struény obsah zadosti

- oznaceni pracovnika, kterému byla zadost pfedana k vytizeni ( pfevzeti zadosti se

potvrzuje)

- datum a zplsob vytizeni zadosti
V centrélni evidenci se zakladaji kopie pisemnosti o jejich vyfizeni.

5. Spisy tykajici se zaddosti o informace, jsou vedeny oddélené od ostatnich spist.

6. V ptipad¢, ze se zadost tyka i jinych pracovnikii nez zpracovatele, kopii zadosti postoupi
zpracovatel pfislusnému pracovnikovi jesté v den pievzeti zadosti a vzajemné konzultuje
postup jejiho vyfizeni.

Clanek 4
Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Pracovnik, ktery zadost vytizuje (dale jen ,,zpracovatel*),posoudi zadost a ovéfi,zda Zadost
obsahuje dostatek tidaji o zadateli, nutnych k dal§imu postupu pii vytizeni zadosti. Pokud
je z zadosti ztejmé, Ze ji bude bez dalsiho vyhovéno nebo Ze bude odlozena z divodu, ze
pozadovana informace se nevztahuje k plisobnosti obce, postaci, kdyz je v zadosti
uvedena dorucovaci adresa zadatele. Pokud bude nutné uzavfit licen¢ni smlouvu nebo
vydat rozhodnuti o odmitnuti zadosti, musi byt v zddosti uvedeny 1 dalsi identifikacni
udaje:

- fyzickd osoba uvadi jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo bydlisté ( pokud neni ptihldSena k trvalému pobytu) a adresu pro dorucovani,
li§i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté

- pravnické osoba uvadi ndzev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani,
li§i-1i se od adresy sidla.

Pokud nedostatek tidaja o Zadateli bude branit postupu vyfizeni zadosti, zpracovatel
vyzve zadatele ve 1huté do 7 dni ode dne podani zadosti k jejimu doplnéni; nevyhovi-li
zadatel této vyzv€é do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost se odlozi (na tuto
skuteCnost je nutné Zzadatele upozornit ve vyzv€). O odlozeni Zadosti se nevydava
rozhodnuti, pouze se potidi zdznam.

2. V piipad¢, ze zadost sméiuje k poskytnuti zveiejnéné informace, zpracovatel muze
nejpozdéji do 7 dnit od podani Zadosti misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace; pokud Zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, tuto mu poskytne.

3. V pfipadé€, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana,
nebo je-li formulovana p¥ili§ obecné, zpracovatel vyzve Zadatele ve 1htité do 7 dnii od
podani zadosti, aby zadost upiesnil, neupiesni-li Zadatel z4ddost do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.
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V pripad¢é, ze pozadovana informace se nevztahuje K ptsobnosti Obce Hudlice,
zpracovatel zadost odloZi a vyrozumi o tom Zadatele do 7 dnii ode dne doruc¢eni zadosti.

.V piipad¢, Ze existuje zakonem stanoveny diivod pro neposkytnuti informace, byt’ i jen

zCasti, zpracovatel vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15 dné ode dne pfijeti
zadosti. Proti tomuto rozhodnuti lze podat odvolani ve lhité 15 dnti ode dne jeho
doruceni. O odvolani rozhoduje Krajsky titad Stfedoceského kraje.

V ostatnich pfipadech poskytne pozadovanou informaci ve 1hité do 15 dnt ode dne
podani zadosti pfip. upiesnéni zadosti. Lhitu k vyfizeni zadosti mize ve vyjimecnych
ptipadech prodlouzit starosta obce ze zdvaznych divodu, stanovenych zdkonem, a to
maximalng o 10 dnt na zakladé zdivodnéné zadosti zpracovatele. Zadatel musi byt o
prodlouzeni lhity vzdy prokazateln¢ informovén, a to pied uplynutim lhiity pro poskytnuti
informace. PoZaduje-li se za poskytnuti informace thrada podle ¢lanku 5 této smérnice, je
poskytnuti informace podminéno zaplacenim pozadované tihrady.

. O zpusobu vytizeni zadosti vyrozumi zpracovatel informac¢niho pracovnika a pfeda mu

k zaloZzeni do centralni evidence kopii odpovédi Zzadateli, piip. kopii rozhodnuti o
odmitnuti zadosti nebo vyrozuméni o odlozeni zadosti, a to v pisemné i elektronické
podobé. V piipad¢ poskytnuti informaci predsedou komise pro informace tyto informace
zvetejni zptisobem umoznujici dalkovy piistup v souladu se zdkonem.

Clanek 5
Hrazeni nakladi za poskytnuti informaci

Naklady spojené s poskytnutim informaci se stanovi podle Sazebniku uhrad nakladi za
poskytnuti informaci, ktery je ptilohou této smérnice.

Uhrada néklad@i vzniklych na zakladé jedné zadosti se do celkové vyse 50,- K&
nepozaduje. Pfesahuji-li celkové nédklady c¢astku 50,- K¢, zpracovatel pisemné oznami
zadateli pfed poskytnutim informace pozadavek na uhradu nakladl a sou¢asné¢ mu sdéli
vysi této tthrady, zplsob jejiho vycisleni a zplisob zaplaceni.

Néklady za poskytnuti informace mohou byt uhrazeny v pokladné OU nebo slozenkou na
iget u CS Beroun &.4. 0363704349/0800, variabilni symbol 106. Zadatel prokaze thradu
nakladi zpracovateli pokladni stvrzenkou nebo Ustfizkem sloZenky.

Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne doruceni ozndmeni o vysi pozadované uhrady tuto
nezaplati, Zadost se odlozi.

Clanek 6
StiZnosti na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

Stiznosti 1ze podat pisemné nebo ustné. Pokud tstné podanou stiznost nelze hned vyfidit,
sepiSe se o ni pisemny zaznam. Pisemné stiznosti se eviduji jako ostatni stiznosti podle
Pravidel pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti.

. Pfi vyfizovani stiznosti postupuji pfislusni zpracovatelé v souladu se zakonem. Kopii

vytizeni stiznosti predkladaji k zaloZeni do centralni evidence stiznosti.
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Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice nabyva Gc¢innosti od 1.4. 2008

V Hudlicich dne 31.3. 2008

Pavel Hubeny
starosta obce Hudlice
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Pfiloha

Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci

1. Pofizeni kopii, je-li informace poskytovana formou fotokopie nebo vystupem z tiskarny
(cena za 1 Kkus):

Cernobild format A4 jednostranné 2,00 K¢
oboustranné 3,50 K¢

format A3 jednostranné 4,00 K¢
oboustranné 7,00 K¢

barevnd format A4 jednostranné 20,00 K¢
oboustranné 35,00 K¢

2. Opatieni technickych nosi¢li dat, je-li informace poskytovana na technickém nosi¢i dat
(cena za 1 ks):

Disketa ,,3,5 10,00 K¢
CD disk vcetné specialni obalky 20,00 K¢
Baln¢é 25,00 K¢

3. Postovné — podle aktudlniho sazebniku posty.
4. Vyhledani informaci:

trva-li vyhledavani informaci 4 hodiny a vice 100,00 K¢/hodinu

Celkové néklady za poskytnuti informace se stanovi jako soucet dil¢ich ¢astek uvedenych
vV tomto sazebniku.
Uhrada celkovych naklad do 50 K¢ vzniklych na zéklad¢€ jedné Zadosti se nepozaduje.



Obec Hudlice
Jungmannova 355
267 03 HUDLICE

Zadost o poskytnuti informace
(podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni)

(jméno a ptrijmeni, u pravnické osoby nazev spolecnosti)

IC/dAtUmM NATOZEN: .. .. eeie e,
Adresa mista trvalého pobytu (sidla): ..........ccooiiiiiii e
Adresa pro dorucovani (lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo sidla):

Telefon: .....coooiiiiii E-mail: ...

zada o poskytnuti této informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni:

podpis:

Pievzal: ..o, Dne: oo

Upozornéni:
V pripade elektronického podani Zadosti musi byt zadost podana prostrednictvim elektronickeé

podatelny www.obec-hudlice.cz







