Obec Hudlice

Jungmannova 355, 267 03 Hudlice

Smeérnice

pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

mimo re#im zakona & 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi.

Zastupitelstvo obce Hudlice na svém zasedani konaném dne 11.7.2019 schvalilo usnesenim €.
8-5/2019/Z0 tuto Smérnici pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim
sékona & 134/2016 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpist (dale jen ,,ZZVZ"), jejichz zadavatelem
je obec Hudlice (dale jen ,,Smérnice®).

I.

Obecné zasady

1. Obec Hudlice jako vefejny zadavatel je povinna pii vybéru dodavatele dodrZovat zasady
stanovené § 6 ZZVZ, jimiz jsou: zasada transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace a zésada pfiméfenosti.

2. Vetejnou zakdzkou malého rozsahu mimo rezim zékona se rozumi:
- vefejna zakazka na dodavky a sluzby do predpokladané hodnoty 2.000.000,-K¢ bez

DPH

- vefejna zakazka na stavebni prace do predpokladané hodnoty 6.000.000,-K¢& bez DPH.
Predpokladana hodnota vefejné zakazky je dana cenou vefejné zakazky bez DPH.

3. Zadavani vefejnych zakazek musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpo¢tem obce, a to
jak ve vztahu k charakteru zakazky, tak i k jejimu rozsahu.

4. Prib&h vybérového fizeni na danou vefejnou zakazku zabezpecuje Utad obce Hudlice.

II.

Vefejné zakazky do 100.000,-K¢ bez DPH.

Zakazky, jejichz predpokladana hodnota nepfesahne 100.000,-K¢ bez DPH, zadava a
schvaluje starosta obce pfimym ndkupem, objednavkou, popiipadé smlouvou, zejména na
zaklad€ zkugenosti s obdobnymi zakazkami a dle svych znalosti a informaci o trhu.

I1I.
Verejné zakazky od 100.001,-K¢ do 200.000,- bez DPH

Veiejné zakazky vtomto rozmezi jsou opravnéni vybrat a schvalit starosta obce spolu
s mistostarostou. Pii vybéru dodavatele jsou povinni vychazet z informaci o trhu a ze svych
zkusenosti. Tyto zakazky mohou realizovat formou pfimého nakupu, objednavkou, popfipadé
smlouvou.



IV.
Verejné zakazKky od 200.001,-K¢& do 500.000,-K¢

U zakdzek tohoto cenového rozsahu bude zadavatel (obec) zaddvat zakazku na zaklade
priizkumu trhu, Prizkum trhu spo¢iva v zajisténi cenovych nabidek alespoti od 3 dodavatelu,
u kterych lze predpokladat. Ze jsou schopni zakazku fadn& splnit. Nejvhodngjsi nabidku
vybere rada obce. S v ybranym uchazetem podepise obec smlouvu o dilo.

V.

Vefejna zakazka na dodavky a sluzby od 501.000,- do 2.000.000,- K¢ bez
DPH a na stavebni prace od 501.000,- do 6.000.000,-K¢ bez DPH

Vitézného dodavatele, u zakéazek tohoto cenového rozsahu, vybird zastupitelstvo obce na
zakladé vybérového fizeni, ktere zpracoval ufad Obce Hudlice nebo jim povéfena firma.

Obec jako zadavatel zajisti fadné zpracovani podkladii pro vybérové fizeni do takové formy,
aby mohly byt podany srovnatelné nabidky.

7adavatel oslovi miniméalné 3 dodavatele, u kterych lze predpokladat, ze jsou schopni
zakézku Fadné splnit. Lhitta pro podani nabidek je minimalng 15 celych dni — je stanovena ve
Vyzvé datem a Easem, do kdy je mozné nabidky podavat.

Vegkeré zasilky v ramci vybérového fizeni jsou rozesilany postou (doporucené na dodejku)
nebo elektronicky (e-mailem s potvrzenim), aby bylo zajisténo prokazani data doruceni a
prevzeti. Vybérové Fizeni je mozno také vést prostfednictvim autorizovaného elektronického
nastroje.

Vybérové fizeni je zahdjeno dnem odeslani Vyzvy a zadavaci dokumentace vybranym
dodavatelim.

Dotazy uchaze¢i — vysvétleni zadavacich podminek:

a) Vysvétleni zaddvaci dokumentace z rozhodnutl zadavatele
7adavatel se miize rozhodnout z vlastni iniciativy poskytnout dodavatelim vysvétleni
sadavaci dokumentace, miZe tak uginit pouze s dostateénym predstihem, nejméné
viak 5 pracovnich dni pied uplynutim 1hity pro podani nabidek.

b) Vysvétleni zadavaci dokumentace na Zadost dodavatele
Narok na vysvétleni maji dodavatelé pouze tehdy. jestlize zadost o vysvétleni doruci
zadavateli nejpozdgji 3 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek.
Jestlize pak dodavatel stihne dorucit sadost ve stanovené Ihité, zadavatel je povinen
podat vysvétleni nejpozdéji do 3 pracovnich dnti. Pokud zadavatel ve stanovené lhité
nepoda vysvétleni, prodluzuje se lhita pro podani nabidek nejméne o tolik pracovnich
dnti, o kolik pteséhla doba od dorugeni zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
Jhiitu pro podani vysvétleni.

Vyzva pro podani nabidek bude obsahovat:

identifika¢ni udaje zadavatele
predmét plnéni

misto a doba plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace
hodnotici kritéria

W



~

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

dal§i pozadavky piedem urCené a stanovené zadavatelem (napt.: prokazani zakladni
zptsobilosti, prokazani finanéni zpusobilosti, prokazani profesni zptisobilost, navrh SOD,
atd.)

Otevirani obalek:

=

2.

Otevirani obalek se uskute¢iiuje bezprostfedné po ukon&eni lhity pro podani nabidek.
ZEastnit se mohou zastupei uchazect, Ktefi podali nabidku.

Clenové komise pro otevirani obalek budou yybréni ze zastupitelstva obce, piipadné muze
byt ¢lenem komise 1 jina odbornd osoba. Viichni Elenové komise estné prohlasi. Ze
nejsou ve stietu zajmi dle § 44 77V 7. Clenové komise kontroluji, zda je nabidka podana
v neporusené obalce a zda je kompletni dle pozadavki uvedenych v ZD.

Pokud neni nabidka kompletni, muze komise pro otevirani obdlek rozhodnout o vyfazeni
uchazece.

Komise pro otevirani obélek sepise ze svého zasedani protokol, ktery musi obsahovat:

- identifika¢ni Gidaje zadavatele

- nazev zakazky

. seznam dorucenych nabidek dle data prijeti

- udaje o slozeni komise pro otevirani obalek

- podpisy vech ¢lend komise pro otevirani obalek

Po ukonéeni otevirani obélek predd komise protokol a nabidky starostovi jako podklad pro
jednéani hodnotici a vybérové komise.

Hodnoceni nabidek:

1.

2.

[U'S]

Hodnoceni a vybér nabidek provadi hodnotici a vybérova komise jmenovana
zastupitelstvem obce.

Hodnotici a vybérova komise sepiSe ze svého jednani protokol, ktery musi obsahovat:

- identifikagni udaje zadavatel

- nazev zakazky

- seznam viech posuzovanych nabidek

- seznam vyfazenych nabidek a zdivodnéni jejich vyfazeni

- podpis zptisobu hodnoceni nabidek

- vysledek hodnoceni a pofadi nabidek

Zastupitelstvo obce pfijme na zékladé doporugeni hodnotici a vybérové komise usneseni o
pridéleni zakazky.

Obec jakozto zadavatel odesle bez zbytetného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele
Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky viem teastnikiim vybérového fizeni.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem:

1.

2

Obec je opravnéna uzaviit smlouvu s vitéznym uchazeCem na zakladé wusneseni
zastupitelstva.

V ptipadé, Ze vit€zny uchaze¢ odmitne nebo neposkytne dostatecnou souc¢innost, milZe
obec uzaviit smlouvu s daldim uchazeCem v pofadi, pfipadné vybéroveé fizeni zrusit.
Zru$eni vybérového Fzeni oznami obec prokazatelné viem uchazeCum, ktef{ podali
plnohodnotnou nabidku v terminu pro podani nabidek.



3 U smluv v hodnoté dila nad 500.000,- K& bez DPH, je obec povinna zajistit zvetejnéni
téchto smluv vetn& pripadnych dodatki na Profilu zadavatele, a to do 15 dnu ode dne
uzavieni smlouvy, pfip. dodatka.

VI

Postup pti vybéru dodavatele u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby od 2.000.001,-K¢ bez
DPH a na stavebni prace od 6.000.001,- K& bez DPH a vice se Fidi zakonem &. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek.

VIIL.

Vyjimky z pisobnosti smérnice

1. V pfipadg, Ze obec jako zadavatel, oslovil minimalng tfi z4jemce, ale obdrzel pouze jednu
plnohodnotnou nabidku, mize v ptipadé vyhodnoceni nabidky jako vhodné uzaviit
smlouvu s timto jedinym uchazeCem.

2. Zadavatel, jakoZto obec si ve vyjime¢nych pripadech vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu
s 4dnym z uchaze¢i a zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

3. V piipadé, Ze obec zjistila vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé a zadavaci
dokumentaci, vyb&rové fizeni zrusi. O zruSeni vybérového Fizeni pisemné informuje
viechny z4jemce, které oslovil nebo ktefi podali nabidku.

4. PH zadavani vefejné zakdzky spolufinancované z vefejnych finanénich prostiedki
odlinych od vlastnich prostfedk obce Hudlice (zejména statniho rozpoctu, rozpoctu
kraje. prostredki statnich fondd, prostiedkii fondi Evropské unie) je obec povinna
postupovat dle pravidel stanovenych poskytovatelem téchto verejnych prostiedki. Netesi-
li pravidla poskytovatele vefejnych finan¢nich prostiedki né&které otazky ohledné
vybérového tizeni, postupuje obec priméfens podle této Smérnice.

VIII.
Piechodné a zruSovaci ustanoveni
Rusi se Smérnice k zadavani zakazek malého rozsahu z 10.5.2018

Bod IV — text ,Nejvhodng&jsi nabidku vybere zastupitelstvo obce” se nahrazuje textem
,.Nejvhodngjsi nabidku vybere rada obce™.

Tato Smérnice nabyva uinnosti dnem 12.7.2019

Rudolf Hrkal

starosta obce Hudlice mistostarosta obce Hudlice



